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Offre N° 10587B du 22/02/2022
Référence : LOCALE

CLERC DE NOTAIRE (H/F)

Lieu : 85330 NOIRMOUTIER EN L ILE

Mesure :
Contrat : CDD - Durée : 6 MOIS
Durée hebdo : 35 H - Horaire : Travail le samedi

Rémunération : 2796 euros brut/mensuel sur 13 mois
Niveau :

Formation : Bac+3, Bac+4 ou équivalent exigé
Droit ou équivalent
Expérience de 2 ans

Expérience : 2 ANS
Qualification :

Info : A pourvoir des que possible pour un CDD de 6 mois, poste de Clerc de notaire. Vous étes
diplomé(e) et disponible de suite pour intégrer notre équipe. Vos missions :

- Gestion des dossiers

- Rédaction des actes ou autres documents juridiques et économiques

- Autonomie sous I'autorité d'un Notaire

- Formalités postérieures
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Savoirs et savoir-faire : Fiscalité, rédaction d'actes juridiques, rédiger des actes et procédures
juridiques, réaliser une recherche documentaire, conseiller un client sur des questions d'ordre
juridique, réaliser une gestion administrative, logiciel Génapi, Word...

Savoirs étre professionnels : Capacité d'adaptation, Autonomie, Rigueur

Contact : Office Notarial HEYTIENNE GILLES - Envoyer CV et lettre de motivation par mail :
ssp@notaires.fr

Présentation :

Véhicule : Permis : Aucun
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